BO GIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Poc lap - T do - Hanh phiic

sé: 496Y.../.QD-DHKTQD
0/{ 10 ° Ha Néi, ng&y,[é thdng 9 nim 2019

QUYET PINH
V& viéc ban hianh quy trinh quén Iy cac chumlg trinh dao tao
dai hoc chinh quy bing Ti iéng Anh

HIEU TRUGONG TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN

Cian ¢ Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh co ché
tu chd cua don vi su nghiép cong 1ép;
Cin ct Didu 1& Truong Dai hoc ban hanh theo Quyet dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay

10/12/2014 cta Thu tuong Chinh phu;

Czn cir Quyét dinh sb 368/QD-TTg ngay 17/3/2015 ctia Thu tudng Chinh phu vé viée
phé duyét Pé 4n thi diém ddi méi co ché hoat déng cua Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan
giai doan 2015-2017,

Cin cir Nghi quyét sé 117/NQ-CP ngay 09/11/2017 (phién hop Chinh phi thudng ky
thang 10/2017); |

Cin cit két luan cia Hiéu truéng tai cude hop ngay 26/09/2019 vé viéc thdng nhit quy
trinh quéan ly céc chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy bing tiéng Anh tai Truong DPai hoc
Kinh té Qudc dén;

Xét d& nghi ctia Truéng phong Quan ly dao tao,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh quan ly cic chuong trinh dao tao dai
hoc chinh quy bing tiéng Anh do Trudng Dai hoc Kinh té Qudc dan cép bang:

(cé quy trinh quén ly chi tiét kem theo)
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky va ép dung tir ndm hoc 2019 - 2020.
Piéu 3. Quy trinh nay khong ap dung vdi cac chuong trinh dao tao dai hoc chinh bang tiéng
Anh do Vién Dao tao qudc t&; Vién TT,CLC&POHE; Vién QTKD quaén ly.
Pidu 4. Cac Ong (Ba) Trudng khoa, Vién trudng, Trudong phong va Truéng céc don vi c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhg‘m,:/}/
- BGH (dé /£l dao),

- Nhu Diéu 3;
- Cong TTDT (dé thong béo);
-Luu P.TH, P.QLDT.




QUY TRINH QUAN LY CAC CHUONG TRINH DAO TAO PAI HQC CHINH QUY BANG TIENG ANH
(banh hanh kém theo Quyét dinh .A96S....-DHKTOD ngay 4.b.../9/2019 ciia Hiéu truong)

TT

M0 ta cong viéc

Céc van ban quén ly

Truong

Khoa/vién

Xay dung CTDT, quan Iy va tb

- Quyét dinh ban hanh Dé 4n mé
CTDT;

- Phong QLDT:

- Tao dit liéu v& chuong trinh déo tao trén hé
théng QLDT;

- Tao m4 hoc phin va cdp nhat CTDT trén hé

Khoa/vién quan Iy truc tiép va t

1 ’ - g, g % : =
chirc thuc hién - Quyét dinh ban hanh chuong thong QLDT; chure thuc hién
trinh dao tao - Tao tai khoan va tép huén cho céc khoa/vién
h tro trong cong tac quan Iy va td chic thuc
hién CTDT
P 5 BB ay dung ké hoach cu thé cho tim
3 Tz vén uryhn sink K& hoach tur vén tuyén sinh Trudng td chirc quang ba tuyén sinh chung Xay dl_mg‘ e (‘)ai cgf e'(;: o timg
chuong trinh va t6 chuc trién khai
s L2 A ~ . . . |Tiép nhan két qua tuyén sinh tir
3 |Tuyén sinh Dé 4n tuyén sinh Trudng td chitc xét tuyén theo D& 4n da cong bd T::I;mgan ctqua tuyen s

T4 chitc nhap hoc va dua dit liéu lén
hé théng QLDT

- K& hoach xac nhan nhdp hoc,
nhép hoc va tiép dén sinh vién;
- Quyét dinh thanh 1ap Ban tiép
d6n sinh vién vién

- Nha trudmg t6 chirc nhép hoc va xép 16p cho
sinh vién;

- Phong QLDT:

+ Tao 16p sinh vién trén hé théng;

+ Pua dit lidu sinh vién 1én hé théng QLDT

+ Tao tai khoén cho sinh vién

(thdng nhét quan 1y nhu c4c 16p sinh vién chinh
quy tiéu chuén)

Khoa/vién:

- Phéi hop véi Trudng trong viée tiép
don sinh vién;

- Tiép nhén danh sach sinh vién tir
Phong QLPT va td chitc quan ly sinh
vién theo chirc nang nhiém vu

Xay dyng thoi khoa biéu, tb chic
dang ky hoc cho sinh vién; xuat
danh sach hoc phén

K& hoach dao tao ndm hoc

_P.QLDT tich hop TKB do khoa/vién dé xuét
vao TKB chung ctia Trudng (uu tién xép GD
theo yéu cau ctia khoa/vién);

- P.QLDT tb chirc ding ky hoc cho sinh vién
trén hé théng QLDT;

- Phan quyén dé cac khoa/vién ¢6 thé xuét danh
séch sinh vién (DS diém danh, kiém tra);

- Sinh vién c6 thé xem TKB bing tai khoan sinh
vien.

- Khoa/vién dé xuét thoi khoa biéu
cho timg HK va gtri Phong QLDT;

- Khoa/vién tiép nhén thoi khoa biéu
chinh thire, xuét va in danh sach hoc
phn céc loai va giri cho céc thay/cd
giang day
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M0 ta cong viéc

Cac van ban quan ly

Truong

Khoa/vién

Tinh hoc phi va cip nhéat 1én hé

- P.TC-KT tb churc tinh va thu hoc phi (nhu hé
chinh quy tiéu chudn)

Khoa/vién nhac nhd, don doc sinh

6 i Thoéng bao hoc phi ndm hoc - Sirih, i o6 Th e Tiek gk i 5 Teboli vién vé viéc ndp hoc phi
sinh vién
- P.QLDT tich hop lich thi do khoa/vién dé xuit
vao lich thi chung cta Trudmg (wru tién xép lich |- Khoa/vién d& xuét lich thi va gii
thi truéc). P.QLDT
7 | X4y dung lich thi va tb chirc thi Thong b4o lich thi - P.QLDT gui lich thi vé cho khoa/vién; - Khoa/vién tiép nhan lich thi va theo

P.KT&DBCLGD dé td churc thuc hién
- Sinh vién c6 thé xem lich thi bing tai khoan
sinh vién

dai, phdi hop t6 chirc thi theo quy
dinh hién hanh

Quan ly bang diém va nhap diém
trén hé théng QLDT

Quy trinh khao thi va nhap diém
theo quy dinh hién hanh cua
Trudng

- P.QLBT quén ly bang diém gbc, quéan ly tai

khoén nhap diém cua céc khoa/vién; bd mén;

giang vién giang day;

- Sinh c6 thé tra ctru bang tai khoan ctia minh.

Khoa/vién, bd mon thuc hién quy
trinh khéo thi va nhép diém theo quy
dinh hién hanh cia Truong

T4 chirc thuc tap, thuc té cho sinh
vién

Ké hoach hang nim

- Phong QLDT téng hop bao cao BGH phé
duyét ké hoach;

- Phong TC-KT béo cdo BGH dé xuét kinh phi
hd tro trién khai.

Khoa/vién x4y ding va giri ké hoach
to chire thuc tap, thuc té cho Phong
QLDT va chu ddng td chirc thue hién
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T4 chitc xét TN

- Hbi ddng theo Quyét dinh ciia
Hiéu trudng

- Ké hoach xét tét nghiép hang
nam

- Phong QLDT ra soét danh séch do cac
khoa/vién dé nghi; tong hop va lén phuong 4n
bao cdo BGH

- Cac don vi phdi hop v6i Phong QLDT trong
cdng tac td chirc ra so4t cac diéu kién tét nghiép
cua sinh vién (P.TC-KT; P.TT-PC;
P.CTCT&QLSV,...)

Khoa/vién tiép nhan danh sach sinh
vién du didu kién t&t nghiép tir Phong
QLDT va té chitc ra soat, xét TN &
cap khoa/vién va giti danh sach d&
nghi vé& Phong QLDT

T chirc in bang, bang diém cubi
khéa

Quyét dinh cong nhén tét nghiép

- Phong QLPT in béing trinh Hiéu trudng ky

- Phong QLPT in bang diém cudi khoa, gir
khoa/vién ra soat va ky

- Phong QLDT trinh Higu trudng ky va giri v&
ce}c khoa/vién phat cho sinh vién trude khi nhin
bang.

Khoa/vién phi hop voi Phong QLDT
trong vié€c ra soat, ky va phat bang

diém cho sinh vién




Khoa/vién

TT Mo ta cong viéc Cac vin ban quan ly Truong
2 R . Pl Khoa/vién chi tri td chirc riéng hoic
12 | T6 chirc trao bang cho sinh vién K¢é hoach theo timg dot El}ong QL?? seAia dan;l ;};uorng i e ghép chung véi 18 5t nghiép cua
€n co s¢ d€ xuat ciia khoa/vién Truomg
Cong téc hd tro cc khoa/vién trong
t6 chirc dao tao:
- M&i gidng vién va hd : 5 NN T P
chinh lgi:%n cglu‘:r?:ig;l}(ly(') l:éi ﬁanh - Phong TCCB ho tro c4c khoa/vién - Khoa/vién cir ngudi dau moi phoi
dhn56ug it Vi;f - Phong TC-KT h tro cac khoa/vién hop véi céc phong ban
13 bapasi i . BIE Thes gy dink Kidn Tk - Phong QLPT hd trg cac khoa/vién trong cong |- Viéc moi giang cic giang vién
] fI%_I B et 6ng, i thatili todn oho S - tac trao ddi sinh vién trong nudc; trong Trudng, cac khoa/vién phai
e 1an vi§n duoc mai tham eia - Phong HTQT hd trg cdc khoa/vién trong cong  |thng qua bd mén quan ly mén
. geng i £ tac trao ddi sinh vién quéc té. hoc/giang vién.
giang day;
- T6 chirc cac chuong trinh trao ddi
sinh vién,...
Cbéng tac hd trg cac khoa/vién trong
quan ly dao tao:
- Két ndi va théng béo véi phu . % . . T S
Sl e M Rietise ; -y - Phong QLDT ho trg cac khoa/vién Khoa/vién cir ngudi dau moi phoi
14 h1‘1y e kef i ,th-tap ’ k}/ lugt  |Theo quy dinh hién hinh - Phong CTCT&QLSV hd trg cac khoa/vién hop véi cac phong ban
va khen thudng cia sinh vién
- Tra 16i thic méc cua sinh vién vé
ché d6 hoc bdng, bao hiém,....
iy Wy quy djnhi Vi i tg“?‘ " - Phong QLBT s& ra soét, tng hop v trinh
déi diém tlerig A?,h’ Em ?C i . Hiéu trudng ra quyét dinh (tich hop vao quy Bt e s G 2 AL es
15 |cuong; chuyén do6i k’et qua hoc tap dinh chung cia Truomg); Khoa/vién lafn to trinh d€ xuét vai
e fhlmg fhl gusete c‘ho C?C - Hudng dén, hd trg va phéi hop vdi céc BGH qua phong QLET
hoc phan thuge chuong trinh dao khoa/vién trong cong tac thuc hién
1621 O
" r " - Nha trudong cung cip bang diém, cic gidy to
Coceomgwetihae. =~ x4c nhén cho sinh vién bd phan mét cira s R S S
- Cap bang diém tam thoi, xéc nhén ] . - Phong QLDT d4u méi td chirc céc dot hoc i L R A G
16 [sinh vién,.... Theo céac quy dinh hién hanh GDQP&AN cho sinh vién - K:ho vién dé xuat véi BGH qua
- T chitc hoc GDQP-AN, phong QLDT
GDTC,... A ’
[
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TT

M0 ta cong viéc

Céc van ban quan ly

Trudmg

Khoa/vién
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dao tao

Xay dung dinh mirc, du toan kinh
phi h3 trg cong téc quéan ly, tb chirc

Theo quy ché thu chi ndi b va
thuc té cong viéc

- Phong TC-KT xén dung khung du toan va céc
dinh murc kinh phi hd tro cong tac td chirc va
quan ly dao tao

- Huéng dan va hd trg cic khoa/vién trong viéc
x4y dung du todn va td chirc thanh quyét toan
cho cac khau cong viéc

Khoa/vién md ta cac dau cong viée
phu trac lién quan dén:

- Céc hoat dong dao tao (Tu vén
tuyén sinh, tuyén sinh; xay dung
chuong trinh dao tao, chuong trinh
mén hoc; T chirc cac hoat dong dao
tao: giang day, bdo cdo chuyén aé,...)
- C4c hoat ddng h trg dao tao (o
chirc dinh hudng du khoa; thuc té tai
cac doanh nghiép; hoi thao/hodi
nghi,....)

- Céc hoat d6ng quan ly (Quan ly
chung; hanh chinh; CVHT; gido vién
chu nhiém,...)
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Cac cong viéc déc thu khac

Khoa/vién chu dong dé xut cac cong
viéc dac thu véi BGH qua cac phong
chuc néng.

Ghi chu:
- Quy trinh nay dp dung tir nam hoc 2019-2020;
- Quy trinh nay khéng dp dung vdi cdc chwong trinh dao tao DHCQ bang tiéng Anh do Vién QTKD; Vién DTQT: Vién
TT,CLC&POHE quan ly;
- Quy trinh duroc diéu chinh, bo sung hang nim.

TRUONG PHONG QLPT

B

PGS.TS Bui Pirc Tri¢u

9 nam 2019




